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QUY TRINH GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH CAP TINH (01 TTHC)

Quy trinh s6 01
1. Quy trinh giai quyét TTHC: Bo nhiém cong chirng vién (ma TTHC: 1.013803)
a) Déi véi trwong hop khéng cin phdi tién hanh xdc minh tinh hop phdp ciia ho so
Thir tu Ao A ‘n . . n n e . n
y NOi dung cong viéc Trach nhiém thwe hién Thoti gian thuc hién

cong viéc

Kiém tra, xem x¢t tinh chinh xac, day du cta hd so, 1ap
ph1eu tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu
trit hd so dién tir, dung chit ky sb céa nhan dugc cap dé
ky trén ban di¢én tir, chiu trach nhi¢m vé tinh day du,
toan ven, chinh xac voi cac ndi dung theo ban gidy; cap
nhat vao H¢ thong thong tin giai quyet TTHC cua tinh
va chuyén ngay dén co quan 6 tham quyén giai quyét
theo quy dinh (hodc chuyén vao dau gio ngay lam viéc
tiép theo dbi voi truong hop tiép nhan sau 15 gio hang
ngay); chuyen hd so gidy dén co quan c6 tham quyén
de giai quyét trong khong qua 01 ngay lam viéc ké tir
khi tiép nhan ho so

B6 phan tiép nhan va tra két
qua cua S¢ Tu phap tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong 0,5 ngay lam viéc
(TTPVHCC) tinh; TTPVHCC

cac xa, phuong

Budc 1




Lanh dao Phong Hanh chinh tu

Budc2 | Lanh dao Phong phan cong thu Iy hd so phap va B6 tro tu phap 0,5 ngay lam viéc
(HCTP&BTTP)
Budc 3 Thu Iy giai quyét; trinh ldnh dao phong xem xét Cong chirc 05 ngay lam viéc
' ’ : Phong HCTP&BTTP i
. Duyét két qua giai quyét, trinh Lanh dao S phé duyét Lanh dao S qne o n
Bude 4 & qua xir Iy Phong HCTP&BTTP 02 ngdy lam viée
Budce 5 I,E?rlﬁlcdao 56 xem xét, ky duyét két qua giai quyet Lanh dao S& Tu phap 1,5 ngay lam vi¢c
Budc 6 t\i/r?}? sO van ban, dong dau, chuyén két qua dén UBND Van thu S& Tu phap 0,5 ngay lam vide
Bude 7 Xem xét, thim tra, X ly hd so va trinh lanh dao UBND Chuyén vién phong Noi chinh, 9.5 nedv 1am viee
tinh phé duy¢t Vian phong UBND tinh > NEaY '
. Vao s6 vin ban, dong dau, chuyén két qua giai quyét Vin thu Van phong NP
BuGe 8 | i1 tuc hanh chinh (kém theo ban gidy) dén TTPVHCC UBND tinh 0,5 ngay lam vige
B6 phan tiép nhén va tra két
Buéc9 | Tra két qua cho cé nhan, 6 chirc qua cta S0 Tu phdp tai Khong tinh thoi gian

TTPVHCC tinh; TTPVHCC
cac xa, phuong

Tong thoi gian thuc hién:

20 ngay lam viéc




b) Doi véi trwong hop phdi tién hanh xdc minh tinh hop phdp ciia hé so

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thwe hién

Thoi gian thuc hién

Kiém tra, xem xét tinh chinh x4c, déy du cua ho so, lap
phiéu tiép nhin va hen tra két qua; quét (scan) va luu
trit hd so dién tir, dung chit ky s ca nhan dugc cap dé
ky trén ban dién tir, chiu trach nhiém vé tinh day du,
toan ven, chinh xac voi cac ndi dung theo ban gidy; cap
nhat vao H¢ thong thong tin giai quyet TTHC cua tinh

B0 phan tiép nhan va tra két
qua cua S& Tu phap tai

Buge 1 va chuyén ngay dén co quan co tham quyén giai quyét| TTPVHCC tinh; TTPVHCC 0,5 ngdy lam vice
theo quy dinh (hodc chuyén vao dau gio ngay lam viée cac xa, phuong
tiép theo dbi véi truong hop tiép nhan sau 15 gio hang
ngay); chuyen hd so gidy dén co quan c6 thim quyén
dé giai quyét trong khong qua 01 ngay lam viéc ké tir
khi tiép nhan ho so
Budc 2 Lanh dao Phong phan cong thu 1y ho so Lanh dao 0,5 ngay lam viéc
: ' Phong HCTP&BTTP ’ '
, Thu 1y giai quyét, xac minh tinh hop phap cta hd so; Cong chuc S s A
Buge 3 trinh 1anh dao phong xem xét Phong HCTP&BTTP 10 ngay lam viéc
Budc 4 Duy¢t két qua giai quyét, trinh Lanh dao S¢ phé duyét Lanh dao 02 ngdy lam viée

két qua xtr Iy

Phong HCTP&BTTP




Lanh dao S& xem xét, ky duyét két qua giai quyét

Buoc 5 TTHC Lanh dao Sé Tu phap 1,5 ngay lam viéc
Budce 6 t\ifr?}(l) sO van ban, dong dau, chuyén két qua dén UBND Van thu S& Tu phap 0,5 ngdy lam viéc
Bude 7 Xem xét, tham tra, xur ly ho so va trinh ldnh dao UBND Chuyén vién phong Noi chinh, 9.5 nedv 1am viee
tinh phé duyét Van phong UBND tinh > NEaY '
, Vao s6 vin ban, dong dau, chuyén két qua giai quyét Vian thu Van phong S s ea
BuGe 8 | i1 tuc hanh chinh (kém theo ban gidy) dén TTPVHCC UBND tinh 0,5 ngdy lam vige
B6 phan tiép nhan va tra két
Buéc9 | Tra két qua cho cé nhan, t6 chirc qua cta S0 Tu phdp tai Khong tinh thoi gian

TTPVHCC tinh; TTPVHCC
cac xa, phuong

Tong thoi gian thyc hién:

25 ngay lam viéc
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